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CAPÍTULO  I
ASPECTOS GENERALES

1. Objeto 

Establecer de forma clara, sencilla y ordenada los procedimientos que constituyen un  
documento normativo interno de consulta, que contiene la descripción de los procesos y 
procedimientos  desarrollados  para  la  formulación  y  modificación  presupuestaria,  
seguimiento y evaluación a la ejecución presupuestaria, conforme a principios y normas 
de  organización;  estableciendo  las  acciones  de  las  áreas  organizacionales  que  
intervienen  en  los  procedimientos,  consolidándose  como  un  instrumento  de  apoyo  
técnico – administrativo en el funcionamiento institucional.

2. Marco Normativo

a. Constitución Política del Estado, de 7 de febrero de 2009.
b. Ley  N°  1178,  de  20  de  julio  de  1990,  Sistemas  de  Administración  y  Control

Gubernamentales.
c. Ley del Presupuesto General del Estado, que se aprueba en cada gestión.
d. Decreto Supremo N° 3607, de 27 de junio de 2018, Modificaciones Presupuestarias.
e. Resolución  Suprema N°  225558,  de  01  de  diciembre  de  2005,  Normas  Básicas  del

Sistema de Presupuestos.
f. Resolución Administrativa N° 028, de 20 de junio de 2016, Reglamento Específico del

Sistema de Presupuesto.
g. Directrices de Formulación Presupuestaria y Clasificadores Presupuestarios emitidos por

el Ministerio de Economía y Finanzas Públicas en cada gestión.
h. Otras disposiciones legales en actual vigencia en materia presupuestaria.

3. Alcance y/o Ámbito de Aplicación

El  presente  manual  de  procedimientos  es  de  aplicación  para  el  personal  del  Área
Administrativa Financiera (AAF) cuyas actividades están relacionadas en el sistema de
presupuestos de la AGETIC.

4. Previsión

En  caso  de  presentarse  dudas,  omisiones,  contradicciones  y/o  diferencias  en  la
interpretación del presente manual de procedimientos, éstas serán solucionadas en los
alcances y previsiones establecidas en las disposiciones legales y normativas pertinentes.
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5. Definiciones
    

a. Clasificadores Presupuestarios

Los clasificadores presupuestarios son instrumentos normativos y técnicos operativos
que  tiene  como  propósito  la  homogenización  y  sistematización  de  la  información
necesaria para la formulación y ejecución del presupuesto público, en coherencia con
los objetivos de la política económica planteados para cada gestión fiscal, así como
facilitar  la  compilación y presentación de estadísticas  fiscales,  realizar  el  estudio  y
análisis  de  las  finanzas  públicas,  registrar  la  ejecución  financiera  del  presupuesto,
facilitar  la  automatización  de  los  estados  financieros  del  sector  público  y  además
permite definir:

➢ La organización de las entidades del sector público (Clasificador Institucional);
➢ El origen de los ingresos (Clasificador de Rubros) y los insumos del gasto público 

(Clasificador de Objetos de Gastos);
➢ Destino y finalidad de los gastos programados (Clasificador de Finalidad y 

Función);
➢ Fuentes de financiamiento y organismo financiador (Clasificador de Fuentes y 

Organismos Financiadores);
➢ Destino de los recursos por sector económico (Clasificador de Sector 

Económico); y 
➢ Destinos de los programas y proyectos de inversión por ubicación geográfica 

(Clasificador Geográfico).

b. Directirces de Formulacion Presupuestaria

Las Directrices tienen por objeto establecer los lineamientos generales y específicos
para la formulación y gestión de los presupuestos institucionales de las entidades del
sector  público  para  el  corto  y  mediano  plazo,  articulado  al  Plan  de  Desarrollo
Económico y Social – PDES y la Agenda Patriótica del Bicentenario 2025.

6. Aprobación, Vigencia, Difusión e Implementación

El  presente  manual  de  procedimientos  deberá  ser  aprobado  por  el  Director  General
Ejecutivo de la AGETIC mediante Resolución Administrativa.

La vigencia del  manual  de procedimientos será a partir  de la fecha establecida en la
Resolución Administrativa de aprobación.
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La difusión del manual de procedimientos será realizada por el Área de Planificación (AP)
en coordinación con el Área Administrativa Financiera, siendo de conocimiento general
por el personal de la AGETIC.
La implementación del manual de procedimiento será efectuada por el  Área Administrativa
Financiera.

7. Revisión y Actualización

El presente manual de procedimientos deberá ser ajustado y/o actualizado cuando se
produzcan cambios o ajustes en el marco normativo, o cuando por razones internas y/o
del entorno se justifique realizar modificaciones.

El  Área  Administrativa  Financiera  en  coordinación  con  el  AP,  realizará  el  ajuste  y
actualización del Manual cuando se produzcan los cambios señalados.

Toda vez que el manual de procedimientos sea actualizado, deberá darse cumplimiento al
punto precedente de Aprobación, Vigencia, Difusión e Implementación.

CAPÍTULO II
PROCEDIMIENTOS

8. Procedimiento de Formulación de Presupuesto

Establecer el procedimiento administrativo para registrar el presupuesto Institucional en una
determinada  gestión  fiscal,  en  función  al  Plan  Operativo  Anual  -  POA  aprobado,  para
efectuar la programación de la ejecución presupuestaria.
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9. Procedimiento para la Ejecución Presupuestaria - Certificación Presupuestaria

Establecer el  procedimiento administrativo para registrar  las transacciones  con incidencia
presupuestario-financiero  identificando  las  etapas  o  momentos  de  registro  tanto  para
recursos como para gastos. Permitir exponer información de la ejecución presupuestaria de
recursos  y  gastos  para  controlar  el  logro  de  objetivos.  Establecer  el  procedimiento
administrativo para procesar las modificaciones presupuestarias, en sujeción a la normativa legal
vigente prevista por el Órgano Rector (Principio de Flexibilidad).
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10. Procedimiento de Modificaciones Presupuestarias

Establecer el procedimiento administrativo para procesar las modificaciones presupuestarias, en
sujeción a la normativa legal vigente previstas por el Órgano Rector (Principio de Flexibilidad).
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11. Procedimiento de Evaluación y Seguimiento a la Ejecución Presupuestaria

Establecer  el  procedimiento  administrativo para  efectuar  el  seguimiento  y  evaluación del
presupuesto de la AGETIC, en sujeción a la normativa legal vigente previstas por el Órgano
Rector.
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