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CAPITULO I

ASPECTOS GENERALES 

1. Objeto

El presente manual constituye un documento normativo interno de consulta, que contiene 
la descripción de los procesos y procedimientos desarrollados para registro y pago de 
operaciones financieras y elaboración de Estados Financieros, conforme a principios y 
normas de organización; estableciendo las acciones de las áreas organizacionales  que 
intervienen en los procedimientos, consolidándose como  un  instrumento  de  apoyo 
técnico – administrativo en el funcionamiento institucional.

2. Marco Normativo

a. Ley N.º 1178, de 20 de julio de 1990, Administración y Control Gubernamentales.

b. Resolución Suprema N.º 222957, de 4 de marzo de 2005, Normas Básicas del 
Sistema de Contabilidad Integrada (NB-SCI).

c. Resolución Suprema AGETIC/RA/0139/2023, de 16 de noviembre de 2023, que 
aprueba el Reglamento Específico del Sistema de Contabilidad Integrada.

d. Otras disposiciones legales en vigencia en materia financiera.

3. Alcance y/o Ámbito de Aplicación

El  presente  manual  alcanza  a  los  servidores  públicos  de  la  Unidad  Administrativa 
Financiera  de  la  AGETIC,  misma  que  se  constituye  en  la  Unidad  responsable  del 
seguimiento  y  de  su  implementación,  marcando  las  relaciones  internas  entre  las 
diferentes áreas y unidades organizacionales y los cargos específicos que intervienen en 
cada uno de los procedimientos.

4. Previsión

En  caso  de  presentarse  dudas,  omisiones,  contradicciones  y/o  diferencias  en  la 
interpretación del presente Manual de Procedimiento, estas serán solucionadas en los 
alcances  y  previsiones  establecidas  en  las  disposiciones  legales  y  normativas 
pertinentes.
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5. Definiciones

a. Operaciones Financieras,  es un  instrumento que permite realizar intercambios de 
capitales financieros disponibles en diferentes momentos del tiempo.

6. Aprobación, Vigencia, Difusión e Implementación

El  presente  manual  de  procedimiento  deberá  ser  aprobado  por  el  Director  General 
Ejecutivo de la AGETIC mediante Resolución Administrativa.

La vigencia del manual de procedimientos será a partir de la fecha establecida en la 
Resolución Administrativa de aprobación.

La difusión del manual de procedimientos será realizada por el Área de Planificación (AP) 
en coordinación con la Unidad Administrativa Financiera (UAF), siendo de conocimiento 
para todos los Servidoras y servidores públicos, Consultoras o Consultores Individuales 
de Línea sin excepción en sus diferentes niveles jerárquicos.

La  Implementación  del  manual  de  procedimientos  será  efectuada  por  la  Unidad 
Administrativa Financiera (UAF).

7. Revisión y Actualización

El presente manual de procedimiento deberá ser ajustado y/o actualizado cuando se 
produzca cambios o ajustes en el marco normativo, o cuando por razones internas y/o 
del entorno se justifique realizar modificaciones.

La Unidad Administrativa Financiera (UAF) en coordinación con el Área de Planificación 
(AP) realizará el ajuste y actualización del manual de procedimiento cuando se produzca 
los cambios señalados.

Toda vez que el manual de procedimientos sea actualizado, deberá darse cumplimiento 
al punto precedente de Aprobación, Vigencia, Difusión e Implementación.

CAPITULO II
PROCEDIMIENTOS

El presente manual desarrolla los procedimientos para los siguientes procesos: 
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8. Procedimiento para el Registro y pago de operaciones financieras

Página 5 de 6



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS FINANCIERO INSTITUCIONAL

Código: AAF-R05 Versión: 2 Aprobado: R.A. AGETIC/RA/00XX/2023, de 20/07/2023

9. Procedimiento para la elaboración de EEFF
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